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PATVIRTINTA
Panevézio sporto centro direktoriaus
2021 m. birzelio 2 d. jsakymu Nr. P-72

PANEVEZIO SPORTO CENTRO
KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Paneveézio sporto centro (toliau — Sporto centro) komunikacijos specialistas.
Pareigybés grupé — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriui.
2. Pareigybes lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginama humanitarinés studijy krypties
i§silavinima;

3.2. turéti ne mazesn¢ nei | mety darbo patirt] ziniasklaidos, rySiy su visuomene ar
komunikacijos srityje;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius komunikacijos sritj;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, analitiSkai jvertinti problemas,
rengti iSvadas, problemy sprendimy koncepcijas, modeliuoti situacijas, prognozuoti rezultatus,
nustatyti sprendimy strategija;

3.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, mokéti rengti oficialiuosius dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. dalyvauja formuojant ir jgyvendinant Sporto centro komunikacijos strategija, teikia
sitilymus Sporto centro vadovui dél jstaigos komunikacijos gerinimo;

4.2. planuoja ir nustatyta tvarka teikia Sporto centro vadovui darbo planus ir veiklos ataskaitas;
jo laikymasi;

4.4. konsultuoja Sporto centro veikla pristatanciy viesyjy ir reprezentaciniy renginiy vizualinio
apipavidalinimo klausimais;

4.5. teikia sitilymus Sporto centre veikiancios interneto svetainés atnaujinimo klausimais

4.6. atlieka interneto svetainéje skelbiamo turinio ir grafinio stiliaus priezitirg;

4.7. apibrézia vienoda Sporto centro svetainés, leidziamy leidiniy stiliy, rengia ir nuolat
atnaujina stiliaus gairiy dokumentus;

4.8. konsultuoja Sporto centro sporto ir infrastruktiiros padalinius, teikia pastabas,
rekomendacijas, metoding ir prakting pagalbg stiliaus ir dizaino klausimais

4.9. iSvykdamas ar iSeidamas atostogy, direktoriui perduoda informacijg apie visus nebuvimo
laikotarpio Zinomus ir tikétinus darbus;

4.10. uztikrina savo atlikty darby kokybe, darbo metu gautos informacijos konfidencialuma;

4.11. bendradarbiauja su Sporto centro padaliniais, vykdomy projekty administravimo
grupémis, kitomis institucijomis ir jstaigomis, imonémis



4.12. atstovauja Sporto centrui Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy institucijose,
Jstaigose ir organizacijose savo kompetencijai priskirtais klausimais;

4.13. seka naujausias leidybos tendencijas, taiko naujoves, motyvuotai pateikia Sporto centro
vadovui su stiliaus kiirimu susijusius savo sprendimus ir id¢jas;

4.14. jgyvendina Sporto centro direktoriaus jsakymus ir pavedimus;

4.15. dalyvauja darbo grupése ir komisijose konkre¢ioms uzduotims atlikti bei pasitarimuose;

4.16. rengia Sporto centro teisé€s akty ir kity dokumenty projektus savo kompetencijai priskirtais
klausimais;

4.17. derina Sporto centro jsakymuy, sutar¢iy projektus ir kitus dokumentus savo kompetencijai
priskirtais klausimais;

4.18. tvarko savo veiklos dokumentus, uztikrina tinkamg dokumenty saugojima, naikinimg ir
perdavimg j archyva;

4.19. vykdo vienkartinio pobtidzio Sporto centro direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojy
pavedimus, susijusius su savo funkcijomis;

4.20. darbuotojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka;

4.21. baigdamas savo darbo teisinius santykius, privalo perduoti visus turimus dokumentus bei
supazindinti su vykdomais darbais Sporto centro vadova arba kitg paskirta asmen;.




