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PANEVEZIO SPORTO CENTRO
TRANSPORTO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio sporto centro (toliau — sporto centras) transporto specialistas. Pareigybés
grup¢ — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriaus pavaduotojui tikiui ir administracijai.
2. Pareigybés lygis — B.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 mety;

3.2. mokeéti dirbti su kompiuteriu (MS Word, MS Excel programomis, el. pastu);

3.3. darbe privalo vadovautis Panevézio sporto centro nuostatais, direktoriaus jsakymais,
darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, prieSgaisrinés saugos ir
aplinkos saugos reikalavimais, darbuotojy etikos kodeksu ir Siuo pareigybés apraSymu;

3.4. turi Zinoti:

3.4.1. metodinius dokumentus apie transporto tkio, darbuotojy saugos ir sveikatos
organizavima;

3.4.2. normatyvinés dokumentacijos jforminimo standartus, instrukcijas ir metodika;

3.4.3. atsiskaitymg uz suteiktas paslaugas ir atliktus darbus tvarka;

3.4.4. nelaimingy atsitikimy, avarijy tyrimo tvarka ir apskaita;

3.4.5. kuro, medziagy sunaudojimo normatyvus;

3.4.6. periodinio darbuotojy sveikatos tikrinimo tvarka;

3.4.7. darbo kodekso darbo jstatymy pagrindus;

3.4.8. darbo tvarkos taisykles;

3.5. gebéti:

3.5.1. tinkamai ir greitai reaguoti iSkilus nenumatytoms situacijoms, efektyviai ieSkoti
problemos sprendimo;

3.5.2. bendradarbiauti su kity jstaigy valstybés tarnautojais bei privataus verslo atstovais
bitinais funkcijoms atlikti klausimais;

3.5.3.taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. organizuoja ir kontroliuoja darby bei jsakymy vykdyma;
4.2. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;



4.3. sudaro nustatytas ataskaitas, defektinius aktus;
laiku taisomi;

4.5. dalyvauja inventorizuojant prekines ir materialines vertybes;

4.6. sudaro pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, pildo darbo laiko apskaitos ziniarastj;

4.7. sistemingai kontroliuoja kaip laikomasi darbuotojy naudojamy darbo priemoniy
patikrinimy terminy, numatytuose galiojanciuose saugos norminiuose aktuose;

4.8. istaigos vardu jsigyjant prekes ir paslaugas uztikrina, kad buty tinkamai jforminti visi
pirkimo dokumentai, sutartys, saskaitos ir pan.;

4.9. pildo visy su transporto priemonémis susijusiy darby dokumentacija, pasiriipina laiku
sutvarkyti kelionés lapus;

4.10. teikia ataskaitas dél kuro, tepaly sunaudojimo normy, atsarginiy detaliy jsigijimo bei
panaudojimo;

4.11. dalyvauja vykdant viesuosius pirkimus, rengiant atitinkamas uzduotis dél planuojamy
viesSyjy pirkimy, pagal kompetencija;

4.12. pasiriipina, kad nebiity gadinami jstaigai ir transporto specialisto Zinioje esantis
transportas, inventorius ir darbo priemongs;

4.13. tik techniskai tvarkingg transporto priemong isleidzia j keliong;

4.14. tinkamai saugo jo Zinioje esancius dokumentus;

4.15. rengia pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus ir tiekia juos derinimui
dokumenty valdymo ir personalo specialistui, uztikrina, kad jos atitinty teisés akty reikalavimus;

4.16. vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
infrastruktiirai nurodytas funkcijas, atitinkanc¢ias Sporto centro tikslus ir uZdavinius, nevirsijant
nustatyto darbo laiko.

SusipaZinau ir sutinku:
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