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PANEVEZIO SPORTO CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio sporto centro (toliau — Sporto centras) vieSyjy pirkimy specialistas. Pareigybés
grupé — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriui.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu technologinés krypties issilavinimu;

3.2. geri darbo Microsoft Office programiniu paketu jgiidZiai, naudotis elektroniniu pastu;

3.3. zinoti rastvedybos taisykliy reikalavimus;

3.3. gebeti taisyklinga lietuviy kalba sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu;

3.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
vieSuosius pirkimus, gebéti juos taikyti praktikoje;

3.5. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti ir vertinti informacijg vieSyjy
pirkimy klausimais, rengti iSvadas ir teikti pasitlymus;

3.6. sugebéti taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

3.7. gebeti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis
ZodZiu ir raStu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja numatomy viesyjy pirkimy poreikio planavima kartu su Sporto centro
administracija, atsizvelgdamas ] einamyjy mety faktines islaidas ir kity kalendoriniy mety
planuojamas biudzeto léSas;

4.2.  nustato biisimy prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo vertes, rengia Sporto
centro administracijos numatomy vykdyti vieSyjy pirkimy planus ir teikia juos tvirtinti Panevézio
miesto savivaldybés administracijos VieSyjy pirkimy skyriui ir Sporto centro direktoriui bei
skelbia Centralizuotoje vieSyjy pirkimy valdymo sistemoje (EcoCost), Sporto centro interneto
tinklalapyje ir jei reikalinga, VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka, CVP IS;

4.3. administruoja PaneveéZio sporto centro paskyras Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (CVP IS), Centralizuotoje vieSyjy pirkimy valdymo sistemoje
(EcoCost), Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO) elektroniniame kataloge, yra Saskaity
administravimo bendrosios informacinés sistemos (SABIS) vartotojas su priskirtomis rolémis
bei vykdo $iy sistemy tobulinimo pokyc¢iy stebéseng;

4.4. surenka i§ atsakingy asmeny informacijg apie planuojamus vieSuosius pirkimus
ir rengia einamyjy mety Panevézio sporto centro vieSyjy pirkimy plang ir, esant poreikiui,



nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo procediras, pagal pirkimy plang rengia
numatomy vykdyti pirkimy suvesting;

4.5. priima ir apibendrina Sporto centro administracijos ir pirkimo iniciatoriy parengta
informacijg ir dokumentacija reikalingg prekiy, paslaugy ar darby pirkimui atlikti;

4.6.  registruoja vieSuosius pirkimus Supaprastinty vieSyjy pirkimy zurnale;

4.7.  rengia prekiy, paslaugy ar darby pirkimy dokumenty projektus, pirkimo dokumenty
patikslinimy (paaiskinimy) projektus, praneSimy tiekéjams projektus bei kitag VieSojo pirkimo
komisijos darbui reikalingg informacija bei dokumentacija;

4.8.  parenka prekiy, paslaugy ar darby kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy zodyna;

4.9. dalyvauja vieSojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms
organizuoti ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

4.10. registruoja VieSojo pirkimo komisijos posédziy protokolus;

4.11. prizidri, kad visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasirasyty neSaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadé¢jimus, tvarko jy apskaita;

4.12. vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, vie$ojo
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, skaiCiuoja vieSyjy pirkimy vertes bei derina prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo parinkimo budus;

4.13. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais:

4.13.1. prasymus viesyjy pirkimy procediiry atlikimo ir vykdymo klausimais;

4.13.2. paklausimus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo taikymo klausimais;

4.13.3. visy per finansinius metus Sporto centro atlikty supaprastinty viesyjy pirkimy (tame
skaiCiuje ir mazos vertés) ataskaitas;

4.13.4. Sporto centro viesyjy pirkimy plana;

4.14. Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka tvarko viesyjy pirkimy dokumentacijg ir rengia perdavimui j Sporto
centro archyva;

4.15. teikia informacija Sporto centro direktoriui apie atliekamy vieSyjy pirkimy
procediiras;

4.16. teikia su vieSaisiais pirkimais susijusig informacija vieSuosius pirkimus
kontroliuojan¢ioms ir priezilira vykdan€ioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
Istatymo bei kity norminiy akty reikalavimais;

4.17. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

4.18. nagrinéja nukreiptus praSymus bei skundus savo vykdomy funkcijy srityje bei teikia
i$vadas dél jy;

4.19. kad buty uZtikrinta informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaida ir vieSumas, nuolat
skelbia informacija viesyjy pirkimy klausimais CVP IS, Sporto centro tinklalapyje ar kt.;

4.20. visus su vieSaisiais pirkimais susijusius dokumentus, nepaisant jy pateikimo biido,
formos ir laikmenos, saugo Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvo jstatymo nustatyta tvarka;

4.21. kelia kvalifikacija;

4.22. vykdo kitas nenuolatinio pobtuidzio direktoriaus nurodytas funkcijas, atitinkancias
Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.
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