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PANEVEZIO SPORTO CENTRO 5
VEIKLOS VALDYMO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio sporto centro (toliau — Sporto centras) veiklos valdymo specialistas. Pareigybés
grupé — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriaus pavaduotojui tikiui ir administracijai.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auksStaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar lygiavert] iSsilavinima arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar lygiavertj i$silavinima;

3.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sporto infrastruktiiros objekty
priezitira, eksploatavima, personalo valdyma bei dokumenty valdymo taisykles;

3.3. mokéti dirbti su kompiuterinémis programomis MS Word, Microsoft Excel , MS Office,
elektroninio pasto programomis;

3.4. moketi dirbti su DVS ,,Avilys* ir Sgskaity administravimo bendrgja informacine sistema
(SABIS), Personalas DEKA sistema, Valstybés duomeny agentiiros sistema;

3.5. Zinoti ir vadovautis darbe darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, Siuo
pareigybés apraSymu,

3.6. moketi valstybing lietuviy kalba, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.7. kai veiklos valdymo specialisto néra darbo vietoje (liga, atostogos ar pan.), jo pareigas
laikinai gali eiti kitas, direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

4.1. ruosia ir teikia tvirtinti Sporto centro direktoriui sporto baziy, sportininky bendrabucio,
materialiniy vertybiy nuomos ir panaudos sutartis;

4.2. vykdo duomeny jvedimg apie sudarytas savivaldybés turto nuomos sutartis SABIS
sistemoje. Reguliariai seka informacijg apie jdiegtus funkcionalumus, atnaujinimus ir kt., kurie
svarbiis naudojant SABIS;

4.3. teikia informacijg apie sudarytas savivaldybés turto nuomos sutartis, treniruociy, varzyby
skai¢iy Panevézio apskaitos centro apskaitos specialistui;

4.4. teikia duomenis Valstybés duomeny agenttiros dokumenty valdymo platformoje apie karo
pabégeliy 1§ Ukrainos apgyvendinima;



4.5. bendrauja su prekiy tiekéjais, uzsako prekes, uztikrina sklandy prekiy pristatyma;

4.6. renka ir sistemina informacijg apie sporto baziy poreikj treniruo¢iy vykdymui;

4.7. bendradarbiauja su Nekilnojamojo turto valdymo centru sporto baziy apripinimo
treniruotéms klausimais;

4.8. teikia praSymus jstaigoms, informuoja suinteresuotus subjektus apie jvykusius ar
planuojamus pasikeitimus;

4.9. atlieka einamgja finansing kontrole pagal kompetencijg, dalyvauja Centro direktoriaus
sudarytose komisijose;

4.10. vykdo duomeny jvedimg Personalas DEKA sistemoje — darbo laiko apskaitos schemy
sudarymas, darbo laiko keitimo kt.;

4.11. savarankiskai pilnai, kokybiskai ir nustatytu laiku atlieka pavesta darba, nepazeisdamas
tiesioginio vadovo nurodymy;

4.12. organizuoja patalpy prieziiira, kontroliuoja atitikima higienos normoms;

4.13. kelia savo kvalifikacijg ir gerina zinias, reikalingas darbui atlikti;

4.14. kaupia, sistemina ir tinkamai saugo dokumentus ir registrus, susijusius su §ios pareigybés
vykdymu;

4.15. atsako uz jstatymy, norminiy akty, jsakymy nevykdyma, darbo tvarkos taisykliy, higienos
reikalavimy nevykdyma;

4.16. informuoja darbdavj pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos
veiksnius esancius ar atsiradusius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai;

4.17. pagal kompetencija dalyvauja avarijy, sutrikimy, darbo drausmés pazeidimy, nelaimingy
atsitikimy tyrimuose;

4.18. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiuidzio Sporto centro direktoriaus
pavedimus, atitinkancius centro tikslus ir uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

SusipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)



