PATVIRTINTA

Panevézio sporto centro
direktoriaus 2020 m. rugséjo 25 d.
isakymu Nr. V-106

PANEVEZIO SPORTO CENTRO NAUDOJAMU AUTOMOBILIU
RIDOS IR DEGALU APSKAITOS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio sporto centro (toliau — sporto centras) naudojamy automobiliy ridos ir degaly
apskaitos tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato tarnybiniy ir netarnybiniy, naudojamy tarnybos
reikméms, lengvyjy automobiliy, autobusy, mazyjy autobusy (mikroautobusy), sunkvezimiy, mazyjy
sunkvezimiy ridos ir degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Sio Apraso pazeidima.

2. ApraSas privalomos visiems sporto centro darbuotojams dirbantiems pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), kurie, vykdydami pareiginiuose nuostatuose aprasSytas pareigas
naudojasi sporto centro tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, autobusais, mazaisiais autobusais,
sunkvezimiais, mazaisiais sunkvezimiais, sporto centro naudojamais lengvaisiais automobiliais ir
mazaisiais autobusais panaudos sutarties pagrindu taip pat naudoja netarnybinj transporta tarnybos
reikmémes.

II. KELIONES LAPU TVARKYMAS IR DEGALU SUNAUDOJIMO APSKAITA

3. Sporto centro naudojamy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.

4. Kelionés lapus isSraso, registruoja ir registracijos zurnalg tvarko sporto centro direktoriaus
isakymu paskirtas darbuotojas (toliau — uz kelionés lapy tvarkyma atsakingas darbuotojas). Kelionés
lapai registruojami Kelionés lapy registravimo Zurnale (1 priedas). Vairuotojai ir kiti darbuotojai,
kuriems paskirti sporto centro naudojami automobiliai, gave kelionés lapus, pasiraSo Kelionés lapy
registravimo Zurnale.

5. Kelionés lapy pildymo tvarka:

5.1.Sporto centro naudojamy tarnybiniy autobusy, mazyjy autobusy, sunkvezimiy, mazyjy
sunkvezimiy (toliau tarnybiniy automobiliy) vairuotojai pildo kelionés lapus (2 priedas) pries
kelionés pradZzia ir griZe i$ jos. Uzpildytus kelionés lapus tarnybiniy automobiliy vairuotojai pasiraSo
ir pateikia patikrinimui uz kelionés lapy tvarkyma atsakingam darbuotojui, kuris kelionés lapy jrasus
patikrina, patikrinima patvirtina parasu ir pateikia buhalterijos darbuotojui, atsakingam uZ kuro
sunaudojimo apskaita.

5.2. Sporto centro naudojamy panaudos sutarties pagrindu lengvyjy automobiliy ir mazyjy
autobusy vairuotojai (treneriai) pildo kelionés lapus (3 priedas) kiekvieng karta prie§ iSvykdami |
treniruote, kurios metu jie privalo lydéti dviraciais vaziuojanciy sportininky grupe, taip pat pries
iSvykdami j varzybas ir grjZz¢ | automobilio saugojimo vietg. UZpildytus kelionés lapus sporto centro
naudojamy panaudos sutarties pagrindu lengvyjy automobiliy ir mazyjy autobusy vairuotojai
(treneriai) pasiraSo, pateikia patikrinimui sporto Sakos skyriaus vedéjui, vizuojan€iam jrasu
»duderinta®, pateikia uZz kelionés lapy tvarkyma atsakingam darbuotojui, kuris kelionés lapy jrasy
patikrinimg patvirtina parasu ir pateikia buhalterijos darbuotojui, atsakingam uz kuro sunaudojimo
apskaitg.

5.3. Sporto centro darbuotojai, kuriems direktoriaus jsakymu priskirti tarnybiniai
automobiliai pildo kelionés lapuose (4 priedas) atitinkamas grafas kalendorinio ménesio pradzioje ir
pabaigoje. Sporto centro darbuotojai, kuriems direktoriaus jsakymu priskirti tarnybiniai automobiliai,
taip pat tie, kuriems leista jais naudotis prie§ kiekvieno marSruto pradzig ir jo pabaigoje atitinkamose
grafoje jraso nuvaziuotg marsrutg ir atstuma, bei automobil} naudojusio darbuotojo vardg ir pavarde



bei pasiraso. Uzpildytus kelionés lapus, pasiraSo ir pateikia patikrinimui uz kelionés lapy tvarkyma
atsakingam darbuotojui, kuris kelionés lapy jrasus patikrina, patikrinimg patvirtina parasu ir pateikia
buhalterijos darbuotojui, atsakingam uz degaly sunaudojimo apskaita.

5.4. Sporto centro naudojamy netarnybiniy lengvyjy automobiliy, ir mazyjy autobusy,
kuriuos direktoriaus jsakymu leidziama naudoti tarnybos reikméms, sporto centro treneriams ir
kitiems darbuotojams kompensacija mokama vadovaujantis Panevézio sporto centro direktoriaus
2020 m. rugséjo 25 d. jsakymu Nr. V-106 patvirtintu Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo Panevézio sporto centre tvarkos aprasu.

6. Visy patvirtinty formy kelionés lapuose uzpildomos juose esancios grafos. Darbuotojas,
pasinaudojes tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju, pasiraso jskaitomai atskirai uz
kiekvieng marsrutg.

7. Kelionés lapai kiekvieng ménesio paskuting darbo dieng perduodami uz kelionés lapy
tvarkymg atsakingam darbuotojui. Nepristacius teisingai uzpildyto kelionés lapo, naujas kelionés
lapas neiSraSomas.

8. Uz kelionés lapy tvarkymga atsakingas darbuotojas kiekvieng ménes;j patikrina visy kelionés
lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojima (pagal norma ir faktiSkai) ir iki kito ménesio 10
dienos pateikia tvirtinti sporto centro direktoriui.

9. Kelionés lapai patikrinti uz kelionés lapy tvarkymg atsakingo darbuotojo ir patvirtinti
direktoriaus pateikiami i buhalterija, atsakingam uz degaly sunaudojimo apskaita darbuotojui.

10. Kuro sunaudojimo norma nustatoma vadovaujantis automobiliy gamykliniais techniniy
charakteristiky aprasais. Faktiné automobiliy degaly naudojimo mieste ir uzmiestyje norma gali biti
nustatoma atlikus kontrolinj vaziavimg, jeigu néra kuro sunaudojimo duomeny techniniuose
dokumentuose arba dél automobilio amortizacijos jie yra nepatikimi. Saltuoju mety periodu
(nustatomas vadovaujantis miesto savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu) ji didinama 10
procenty.

11. Uz nustatytas normas virSytus degalus, nustacius nepagristas pereikvojimo priezastis ir
kaltg, apmoka virsij¢ normas darbuotojai.

ITI. KURO ISIGIJIMO TVARKA

12. Degalai tarnybiniams automobiliams pilami tik degalinése, naudojantis magnetine kortele,
kuria 1§ tiekéjo gaves iSduoda sporto centro atsakingas uz transporta darbuotojas uzpildydamas
perdavimo ir priémimo aktg (5 priedas). Tuo riipinasi §iuos automobilius vairuojantys darbuotojai. Jie
bitinai privalo paimti kvita, kai su magnetine degaly pirkimo kortele degalinéje ; automobilj jpila
degalus.

13. VaZiuojant | komandiruotg, kur néra galimybeés jsipilti degaly su magnetine degaly pirkimo
kortele, degalai gali biiti perkami uZ grynus pinigus, bitina i§saugoti pirkimo kvitus. Tokiu atveju,
grizus 1§ komandiruotés, degalinés kvitai pateikiami buhalterijai ir uzpildomi grynyjy pinigy
apskaitos dokumentai.

14. Sudering su atsakingu uz transporta darbuotoju, vairuotojai gali su magnetine degaly
pirkimo kortele degalinése jsigyti ir kity tarnybiniams automobiliams eksploatuoti reikalingy
medziagy (tepalo, auSinimo skyscio, lempuciy, automobiliy kosmetikos priemoniy ir kt.) Tokie
degaliniy kvitai turi buti vizuojami sporto centro direktoriaus.

15. Pametus degalinés iSduotg kvita, privaloma kreiptis ] sporto centro direktoriy, kuris priima
sprendimg dél jsigyty degaly ar prekiy apmokejimo.

16. Viso ménesio degaly pirkimo kvitai prisegami prie kelionés lapo.

IV. TVARKOS APRASO LAIKYMOSI KONTROLE
17. Uz tinkamg Panevézio sporto centro naudojamy automobiliy ridos ir degaly apskaitos

tvarkos apraSo reikalavimy vykdyma yra atsakingi darbuotojai, kuriems patikéta pagal einamas
pareigas, direktoriaus jsakymu ar kitu teisés aktu naudotis tarnybiniais automobiliais ar



netarnybiniais automobiliais tarnybos reikméms ir panaudos sutarties pagrindu naudojamais
automobiliais.

18. Uz kelionés lapy tvarkymga atsakingas darbuotojas turi teis¢ nepriimti patikrinimui
neteisingai, netinkamai, su neuzpildytomis grafomis pateikiamy kelionés lapy.

19. Atsakingas uz kelionés lapy tvarkyma darbuotojas kontroliuoja, kaip laikomasi Sio apraso
reikalavimy ir apie pazeidimus nedelsdamas rastu informuoja sporto centro direktoriy.



Panevézio sporto centro
naudojamy automobiliy ridos ir degaly
apskaitos tvarkos apraso

1 priedas
PANEVEZIO SPORTO CENTRAS
KELIONES LAPU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Kelionés lapo | Kelionés lapo | Transporto priemonés | Transporto priemonés Vairuotojo vardas, pavardé Vairuotojo Kelionés lapo Priémusio

iSdavimo data Nr. marké, modelis valst. Nr. parasas grazinimo data | kelionés lapa
asmens
parasas

1 2 3 5 6 7 8 9
Uzpildé:

(Vardas, pavardé, parasas)




TARNYBINIO AUTOMOBILIO

Panevézio sporto centro naudojamy
automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos apraso
2 priedas

TVIRTINU:
Panevézio sporto centro
direktorius Saulius Razitinas

(marke, modelis, valst. Nr.)

KELIONES LAPAS Nr. ....ccoveunnee.
20 mén.
Likutis

wn
o) : . . .
= | Laikas Marsrutas Spidometro parodymai
5 Prava Gauta kuro Isvyk | Grj Surll(audota Vairuotoio
.2 ziuota stant us uro Vairuotojo v. pavardé t0)
72l o parasas
s| E| B km
E 2| R ISvykstant Grjzus — - — — — -

&z & Litrai | Eurai Litrai | Litrar | Litrai | Eurai




(Vardas, pavardé, parasas)

Likutis
wn
2| Laikas MarSrutas Spidometro parodymai
.0 . . Sunaudota
5 Prava Gauta kuro ISvyk | Grj : :
.. kuro . . . Vairuotojo

.8 Ziuota stant Zus Vairuotojo v. pavardé «
z 2| ¢ km parasSas
S| .5 g -y
% 2| ] ISvykstant Grjzus — i — — — _

AN Litrai | Eurai Litra1 | Litra1 | Litrai | Eurai

Kelionés lapa pateike: Kelionés lapg patikrino:

(Vardas, pavardé, parasas)




Panevézio sporto centro naudojamy

automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos apraso

3 priedas

TVIRTINU

Panevézio sporto centro direktorius

Saulius Razitinas

PANAUDOS SUTARTIES PAGRINDU NAUDOJAMO AUTOMOBILIO

(marke, modelis, valst..Nr.)

KELIONES LAPAS Nr. .oocucucvneneee
20 m. meén.
Likutis

& . y . .
= | Laikas Marsrutas Spidometro parodymai
5 Prava | Gautakuro | Isvyk | Grj Surll(audota Vai -
= x N uro . . . airuotojo
.8 Ziuota stant Zus Vairuotojo v. pavardé «
21 o] o K parasas
S| E| 2 . m
E 2| K ISvykstant Grjzus — - — — — :

|l & Litrai | Eurai | Litrai | Litrai | Litrai | Eurai

Kelionés lapg pateike: Kelionés lapa patikrino:

(Vardas, pavardé, parasas) (Vardas, pavardé, parasas)
Suderinta:

(Skyriaus vedéjo vardas, pavardé, parasas)




PANEVEZIO SPORTO CENTRO

Panevézio sporto centro naudojamy
automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos

apraso
4 priedas

TVIRTINU
Panevézio sporto centro direktorius

Saulius Razitnas

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

Automobilis

Valstybinis numeris

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis

20

m.

mén.

(vardas, pavardé)

Spidometro rodmenys

meénesio
pradzioje

ménesio
pabaigoje

Nuvaziuo
tas
atstumas
km

Sunaudota
pagal
patvirtintas Faktinis
normas Kkuro
Kuro sunaudoj
norma | Kiekis imas
1tr/100 Itr
km

Ekonomija
ar
pereikvoji
mas

Kuro likutis

meénesio
pradZioje

meénesio
pabaigoje

Gauta kuro per ménesij:

Data

Kiekis, 1

Kvito Nr.

Data

Kiekis, 1

Kvito Nr.




Darbuotojo, kuris naudojosi

Nuvaziuota s o
tarnybiniu automobiliu

Data/val. Marsrutas

km V., pavardé parasas

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis:

(vardas, pavardé) (parasas)

Kelionés lapa patikrino:

(vardas, pavardé) (parasas)




Panevézio sporto centro naudojamy
automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos apraso
5 priedas

TVIRTINU
Panevézio sporto centro direktorius
Saulius Razitinas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO IR PRIEMIMO
AKTAS

20....... M. e d.

Paneveézys

1. Panevézio sporto centras, atstovaujamas direktoriaus Sauliaus Raziiino, patvirtina, kad perduoda

sporto centro automobilj , valst. nr. ,

identifikavimo Nr. ,

Perdavé:

(pareigos, vardas ir pavard¢, parasas) 20 m. d.

2.Sporto centro darbuotojas (pareigos, vardas ir pavarde)
patvirtina, kad priima automobilj

, valst. Nr.
dentifikavimo Nr. , nuo S§io momento materialiai atsako uz jj,

Isipareigoja grieztai laikytis nurodymy ir taisykliy, nustatyty Lietuvos Respublikos jstatymuose ir
norminiuose aktuose. Nuo automobilio priémimo momento pasira$¢s asmuo prisiima atsitiktinés

zalos automobiliui rizikg ir padidinto pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.

Priémé:

(pareigos, vardas ir pavardé, paraSas)

20 m. d.

Sis aktas galioja tik esant abiejy $aliy atstovy parasams.

PRIDEDAMA. Automobilio papildomos jrangos komplektacija, 1 lapas.



AUTOMOBILIO PAPILDOMOS JRANGOS KOMPLEKTACIJA

Irangos pavadinimas Yra/néra automobilyje

Vaistinélé

Gesintuvai (vnt.)

Avarinis Zenklas

Atsarginis ratas

Rakty komplektas

K¢élimo prietaisas

Perdavé:
(vardas, pavardé, parasas)

Priéme:
(vardas, pavardé, parasas)




Panevézio sporto centro naudojamy
automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos apraso
6 priedas

ATSISKAITYMO UZ DEGALUS KORTELES
PERDAVIMO IR PRIEMIMO AKTAS

Vadovaudamasis sporto centro direktoriaus 201... m. .........cccccueeee. mén. ....d. jsakymu Nr. ...............

(sporto centro darbuotojas, pareigos, vardas, pavard¢)
perdave, o

(sporto centro darbuotojas, pareigos, vardas, pavarde)

Priémé atsiskaitymo uz degalus kortele Nr.

Perdavé Priémé

(vardas, pavard¢, parasas) (vardas, pavard¢, parasas)



